' INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

IM. SW. MAKSYMILIANA MARII KOLBEGO

ZAPYTANIE OFERTOWE

na obstuge jednostki sektora finanséw publicznych w zakresie ochrony danych osobowych oraz
monitorowania regulacji prawnych z zakresu bezpieczenstwa i zarzadzania danymi

Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie z siedzibg
w Warszawie (00-695), ul. Nowogrodzka 50/54 zaprasza do ziozenia oferty w trybie zapytania
ofertowego, na realizacje nastepujgcego zamodwienia: obstuga Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego
im. $w. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie w zakresie ochrony danych osobowych oraz
monitorowania regulacji prawnych z zakresu bezpieczenstwa i zarzadzania danymi.

Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ma rowniez charakter szacowania wartosci zamdwienia
i moze zakonczyc sie bez udzielenia zamodwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzone jest z wytgczeniem stosowania
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U z 2023 r., poz. 1605 z zm.),
ze wzgledu na szacunkowg warto$¢ zamowienia mniejszg niz 130 000 zt netto.

. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja w wymiarze 36 godzin zegarowych w miesigcu nastepujgcych
zadan:

1) petnienie funkcji inspektora ochrony danych w Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego
im. $w. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie oraz realizacja zadan inspektora wskazanych
w art. 39 RODO, w tym:
a) prowadzenie szkolen wstepnych i okresowych dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych dla pracownikéw Instytuty,
b) prowadzenie postepowan sprawdzajgcych weryfikujgcych prawidtowos$¢ przetwarzania
danych osobowych w Instytucie,
C) opiniowanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych,
d) opiniowanie projektow ustaw i rozporzadzen w zakresie przetwarzania danych osobowych,
e) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO,
f)  wspdtpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO),
g) pemienie funkgji punktu kontaktowego dla PUODO w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach;
2) monitorowanie zmian legislacyjnych w zakresie bezpieczenstwa i zarzadzania danymi oraz
informowanie Dyrektora Instytutu o ich wptywie na dziatalnosci Instytutuy;
3) prowadzenie szkolen dotyczgcych kwestii okreslonych w pkt 2.

w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 r..




Warunki realizacji umowy:

1. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji Umowy w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze 8
godzin tygodniowo.

2. Zamawiajacy dopuszcza wykonywanie przez Wykonawce przedmiotu Umowy poza siedziba
Zamawiajgcego przy uzyciu $rodkdéw wskazanych lub udostepnionych Wykonawcy przez
Zamawiajgcego, zapewniajgcych ochrone danych osobowych. W takim przypadku Wykonawca jest

obowigzany do przestrzegania zalecen i wytycznych Zamawiajgcego.

Warunki pfatnosci:

e Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture po realizacji ustugi w rozliczeniu miesiecznym,

e Wszelkie ptatnosci bedg nastepowac w walucie polskie].

e Zapfata faktury nastgpi przelewem bankowym w terminie 14 dni od daty dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajgcemu, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze.

Inne:

e Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji prawnie chronionych,

uzyskanych w zwigzku z udzieleniem mu zamowienia.

. Warunki udziatu w postepowaniu:

e posiadanie wiedzy z zakresu krajowych i europejskich przepiséw o ochronie danych,

e przynajmniej 5 letnie doswiadczenie w obstudze jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie petienia funkgji inspektora ochrony danych potwierdzone referencjami podmiotow
na rzecz, ktérych byta $wiadczona ustuga (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji
ztozonych dokumentéw u podmiotow, ktdre wystawity referencje),

e wyksztatcenie wyzsze magisterskie - administracja publiczna lub prawo.

. Termin realizacji zamdwienia:

Maksymalny termin realizacji: w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 r..

. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat kryterium merytoryczne
w zakresie spetniania warunkéw okreslonych w pkt 2 zapytania i kryterium najnizszej ceny. Oferty
niespetniajgce warunkéw okreslonych w pkt 2 zapytania zostang odrzucone. Sposréd ofert
spetniajgcych warunki, o ktdrych mowa w pkt 2 zapytania, zostanie wytoniona oferta z najnizszg cena.
. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu

oraz takg, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z wyzej przyjetymi

. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:



Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu
oraz takg, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z wyzej przyjetymi kryteriami oceny ofert.

7. Termin i sposdéb sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 07.06.2024 .

Okres$lenie miejsca i sposobu sktadania ofert:

e Oferty mozna przesyfa¢ drogg elektroniczng na adres e-mailowy:
sekretariat@ijrjp.gov.pl

e Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert w inny sposob niz wymienione powyze]

8. Informacje dodatkowe:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego zatgczniku nr 1 - formularzu
ofertowym i przekaza¢ do Zamawiajgcego zgodnie ze sposobem okreslonym powyzej;

2) W ofercie nalezy wskazac cene brutto za okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot zamdwienia
oraz stawke podatku VAT;

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli. Za podpisanie
oferty uznaje sie podpis elektroniczny lub wtasnoreczny podpis z pieczatkg imienng osoby(éb)
upowaznionej(ych) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjne;
albo na podstawie stosownego petnomocnictwa, ktdére powinno zosta¢ zatgczone
przez Wykonawce do oferty;

4) Uzupetnianie ofert oraz poprawianie omytek:

4.1 Zapytania i prosby o wyjasnienia: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadawania pytan
i celem uzyskania wyjasnien tresci ztozonej oferty.

4.2 Termin na uzupetnienia/wyjasnienia: Oferenci powinni odpowiedzie¢ na wszelkie pytania
lub prosby o uzupetnienie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

4.3 Zamawiajgcemu przystuguje prawo do poprawienia omytek w ztozonej ofercie, o czym
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce.
9. Wszelkie informacje mozna uzyska¢ w Sekretariacie Instytutu

sekretariat@ijrip.gov.pl

10. Uwagi koncowe:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania postepowania o udzielenie zamdwienia bez
podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania;

2) Zamawiajacy zastrzega, ze jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych;
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3) Zamawiajacy zastrzega, ze moze podjg¢ negocjacje z wybranym Wykonawcg w zakresie ceny
oferty;

4) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegdlnosdi, jezeli:

a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

b) Wykonawcy tak samo ocenieni, ztozg oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,

C) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniegj
przewidzie¢,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

5) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi Wykonawca;

6) Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
anulowania lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego;

7) Oferty zawierajgce zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie
sktadania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia;

8) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetienia oferty w przypadku brakéw lub bteddw w jej
tresci, z zastrzezeniem pozostawienia istotnych jej postanowien bez zmian;

9) O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

10) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie. Informacje dotyczgce prawa do ochrony danych
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych znajdujg sie na stronie
internetowej Instytutu.

Zatgczniki
1. Zafgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,
2. Zatgcznik nr 2 - Klauzula informacyjna RODO



Zafgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Przedstawiam oferte na wykonanie zamowienia obstugi Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie w zakresie ochrony danych osobowych

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa//NIP/REGON
Imie i nazwisko:

Adres:
NIP:
Regon:

Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba do kontaktu:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba wyznaczona do
realizacji zamowienia:
Numer telefonu:

Adres e-mail:

1. Oferowana cena za miesigc za Swiadczenie ustugi

2.1. netto zt .................
2.2. bruttozt.............



. OsSwiadczenia:

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu

sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszystkie informacje niezbedne do prawidtowego

przygotowania i ztozenia oferty.

Oswiadczamy, ze ceny oferty obejmujg wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem

zamowienia wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zamowienia, jak rowniez w nich

nieujete, a bez ktorych nie mozna zrealizowac przedmiotu zamdwienia.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego

zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte, zobowigzujemy sie, w przypadku

wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy/realizacji zamdwienia zgodnie z niniejszg

ofertg, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego oraz na warunkach

okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczamy, ze spetniamy wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczamy, ze zostaty spetnione obowigzki informacyjne okreslone w art. 13 lub art.

14 RODO wobec 0séb fizycznych, ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

7. Oswiadczamy, ze bedziemy przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z przepisami RODO,
innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

(data i podpis Wykonawcy)



Zatfgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYJNA

DLA OSOB FIZYCZNYCH BEDACYCH WYKONAWCAMI ORAZ PRZEDSTAWICIELAMI
WYKONAWCOW W ROZUMIENIU USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. - PRAWO ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH

Kto jest administratorem
moich danych osobowych?

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie z siedzibg w Warszawie (00-695) ul.
Nowogrodzka 50/54

Z kim moge sie kontaktowaé
w sprawach zwigzanych

z przetwarzaniem moich
danych osobowych?

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze sie Pan/Pani
kontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym przez Instytut Rozwoju
Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie, wysytajac
korespondencje na adres e-mail: iod@irjp.gov.pl lub na podany wyzej adres siedziby
Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie

Jakie sg cele i podstawa
prawna przetwarzania moich
danych osobowych?

Cele przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

1) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych, tj. wypetnienie
obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. b RODO, t].
wykonanie umowy, ktérej strong jest osoba,
ktorej dane dotyczg, lub podjecie dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy;

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 5 ust. 1

iart. 33 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
tj. wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze;

art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zw. z realizacjg przez
administratora jego uzasadnionego interesu w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
przedstawicieli Wykonawcy oraz ewentualnego
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

1) Przeprowadzenie
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego

w trybie przepiséw Prawa
zamowien publicznych,

a takze zawarcie i realizacja
umowy w sprawie
zamowienia publicznego;
Cel archiwalny realizowany
w interesie publicznym. 2

N
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Komu sa przekazywane
(ujawniane) moje dane
osobowe?

Pana/Pani dane osobowe mogg zostac:

1) udostepnione osobom fizycznym lub innym podmiotom na podstawie art. 18
oraz art. 74 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) przekazane (ujawnione) podmiotom zewnetrznym $wiadczacym ustugi na rzecz
Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie
- w szczegolnosci informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe oraz prawne.

Czy moje dane osobowe sg
przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy lub do
organizadji
miedzynarodowych?

Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ przekazane poza Europejski Obszar Gospodarczy w
przypadku ich udostepnienia w ramach jawnosci postepowania.

Przez jaki okres bedg
przechowywane moje
dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacji umowy w sprawie
zamowienia publicznego, a nastepnie przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej
nadanej materiatom zgromadzonym oraz wytworzonym w ramach tego zamdwienia
publicznego.
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Jakie prawa mi przystuguja?

Przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) dostepu do Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;

2) sprostowania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 16 RODO;

3) ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO;

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
uzasadnionym interesem administratora.

Nie przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 21 RODO;

2) przenoszenia Pana/Pani danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) usuniecia Pana/Pani danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b oraz d
RODO.

Gdzie moge wnie$¢ skarge na
przetwarzanie moich danych
osobowych?

Jezeli uwaza Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych przez Instytut
Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie narusza
przepisy prawa, to moze Pan/Pani wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Zrédto pozyskania danych
osobowych

Dane osobowe sg udostepnione przez podmioty uczestniczace w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

Czy podanie przeze mnie
danych osobowych jest
obowigzkowe?

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Pani dotyczacych
jest obowigzkowe jako wymdg ustawowy, okreslony w przepisach Prawa zamoéwien
publicznych i zwigzany z Pana/Pani udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Czy wobec mnie sg
podejmowane decyzje za
pomoca $rodkéw technicznych
bez udziatu cztowieka?

Wobec Pana/Pani nie s podejmowane decyzje za pomocg srodkéw technicznych
bez udziatu cztowieka (czyli decyzje opierajace sie wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu danych osobowych). Nie jest stosowane profilowanie.

* RODO - rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (0gdlne rozporzqdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1).




